ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT CENOWYCH
Zespół Szkolno-Przedszkolny im. Janiny Januszewskiej
Ciemne, ul. Wołomińska 208, 05-250 Radzymin zszp_ciemne1@op.pl 
 

Zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości  nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, pn. Adaptacja pomocy szkolnych, materiałów dydaktycznych na potrzebę realizacji programu 8-letniej szkoły podstawowej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem.
 
1. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
Przedmiotem postępowania jest dostawa pomocy szkolnych, materiałów dydaktycznych na potrzebę realizacji programu 8-letniej szkoły podstawowej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 2 i 2a do zaproszenia. 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  
Postępowanie podzielone jest na 2 części:  
CZĘŚĆ 1 -    materiałów   	audiowizualnych, oprogramowania edukacyjnego (CPV 22, 32, 37, 48) 
CZĘŚĆ 2 - Dostawa materiałów i pomocy dydaktycznych do prowadzenia zajęć z przedmiotów; geografia, fizyka, chemia, biologia, matematyka, lektury klas VII i VIII.
 
Ofertę można złożyć na jedną lub 2 części. 
Części wskazane są w załączniku nr 2 do zaproszenia. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub 2 części. 
 
W przypadku oszczędności powstałych po dokonaniu zakupów, Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień dodatkowych/uzupełniających . 
 
2. MIEJSCE I TERMIN DOSTAWY: 
Miejsce Dostawy: 	 
Zespół Szkolno – Przedszkolny im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem, ul. Wołomińska 208, 05-250 Ciemne 
Termin dostawy:  	 
7 dni od dnia podpisania umowy 
 
Zamówienie składa się z 2 zadań. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na poszczególne zadania.  
 
 
3. SPOSÓB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZĄCYCH PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście            pod 	adresem: 
Zespół Szkolno-przedszkolny im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem tel:22 7630780, zszp_ciemne1@op.pl
Pani Aneta Łukasiewicz.
 
 
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
Termin realizacji zamówienia: 7 dni od dnia podpisania umowy. 
 
 
5. OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY: 
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria: 
Cena – 100% dla każdej z części oddzielnie. 
Kryterium Cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 
 
C =  x 100 pkt 
gdzie:  C min – cena brutto oferty najtańszej 
          C o     – cena brutto oferty ocenianej 
Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która otrzyma najwyższą punktację w kryterium cena. 
 
 
6. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY: 
[bookmark: _GoBack]Ofertę można wysłać mailowo (skan oferty podpisany przez osobę upoważnioną)    na adres: zszp_ciemne1@op.pl lub złożyć pisemnie w siedzibie Zamawiającego w Sekretariacie Zespołu Szkolno-Przedszkolnego im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem, Ciemne ,ul. Wołomińska 208, nie później niż do dnia
 4 sierpnia 2017r.  do godziny 1200. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 4 sierpnia o godzinie 12.30 w sekretariacie placówki Zamawiającego.
Oferty złożone po terminie podanym powyżej nie będą rozpatrywane. 
 
 
7. ZAWARTOŚĆ OFERTY: 
7.1. Ofertę stanowi wypełniony Formularz „Oferta” oraz formularz cenowy. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe oszacowanie wszystkich kosztów związanych  z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
7.2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
7.3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy stanowiących załączniki, powinny być sporządzone zgodnie                z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
7.4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający  się na ofertę powinien być czytelny. 
7.5. Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia: 
Oferta powinna składać się z:  
1. formularza oferty - sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia; 
2. formularza cenowego – z cenami jednostkowymi sporządzonego zgodnie  z załącznikiem nr 2 do    niniejszego zaproszenia; 
 
 
8. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca nazwę wykonawcy, adres siedziby wykonawcy, cenę oferty – zostanie przekazana wykonawcom biorącym udział w postępowaniu. 
 
9. INFORMACJA O TERMINIE I MIEJSCU PODPISANIA UMOWY ZOSTANIE NIEZWŁOCZNIE PRZEKAZANA WYBRANEMU WYKONAWCY TELEFONICZNIE, MAILEM LUB DROGĄ POCZTOWĄ. 
 
10. FORMY POROZUMIEWANIA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI. 
Zamawiający preferuje porozumiewanie się z Wykonawcami w formie elektronicznej               na adres email: zszp_ciemne1@op.pl Dopuszcza się składanie dokumentów i oświadczeń w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiającego, tj. Zespół Szkolno-Przedszkolny im. Janiny Januszewskiej, Ciemne, ul. Wołomińska 208 
 	 	 	 	 	 	 
 
                                                                                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
Załącznik Nr 1 do Zaproszenia 
……………………………………………………… 
(nazwa i adres wykonawcy)  
Do 
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego im. Janiny Januszewskiej
Ciemne, ul. Wołomińska 208
                                                                                                           05-250 Radzymin OFERTA  
Dotyczy zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. Nawiązując do zaproszenia do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 
Dostawa pomocy szkolnych, materiałów dydaktycznych na potrzebę realizacji programu 8-letniej szkoły podstawowej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem.

JA/MY NIŻEJ PODPISANI 
………………………………………………………………………………………………… 
działając w imieniu i na rzecz 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa (firma lub imię i nazwisko) dokładny adres Wykonawcy) 
1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia: 
a) W części 1* za cenę brutto ………… (słownie: ……………………) w tym  …. % VAT 
b) W części 2* za cenę brutto ………… (słownie: ……………………) w tym  …. % VAT 
2. Termin realizacji zamówienia zgodnie z zaproszeniem Oświadczamy,  iż zdobyliśmy konieczne informacje oraz materiały do przygotowania oferty. 
3. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od daty wyznaczonej na składanie ofert. 
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.  
5. Oświadczamy, iż posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia.  
6. Osoba do kontaktu e-mail: ……………………………………… tel. ………………………………. 
 
Załączniki do oferty: 
 
1. ………………….   
…………………. dnia ……………  	 	 
 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
 	 	 	 	 	                          ………………………………………………………… 
  /Podpis i pieczęć osoby upoważnionej   do podpisywania oferty/ 	 * Niepotrzebne             skreślić  


 




Załącznik Nr 3 do Zaproszenia 


Umowa Nr ……………. 
 
 
zawarta w Ciemnem dnia ………………….. pomiędzy: 
 
(Nazwa i dane Szkoły w zależności od Nabywcy usługi)….. 
zwanym dalej „Zamawiającym”, a   
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………… 
 
Reprezentowany/-a przez: ………………………………………………………………………………. 
 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 
 
W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego prowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty progowej 30.000 euro obowiązującego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem została zawarta umowa o następującej treści: 
 
§ 1 
Wykonawca zobowiązuje się do „Dostawy pomocy szkolnych, materiałów dydaktycznych na potrzebę realizacji programu 8-letniej szkoły podstawowej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem w części: ……………. opisu przedmiotu zamówienia. Szczegółowy zakres przedmiotowy oraz warunki realizacji zamówienia określa niniejsza umowa oraz stanowiące integralną jej część: Opis przedmiotu zamówienia i oferta Wykonawcy. 
 
§ 2 
Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia, o którym mowa w §1  w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy, licząc od dnia następnego,  tj. do dnia ……..  
 
§ 3 
1. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć do …………………….. (nazwa i adres szkoły)  po uzgodnieniu terminu dostawy materiałów z koordynatorem projektu. Parametry materiałów, dane techniczne i szczegółowa specyfikacja materiałów muszą być zgodne  z opisem przedmiotu zamówienia.  
2. Odbiór materiałów nastąpi po ich dostarczeniu oraz przekazaniu w uzgodnionym przez obie strony terminie na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego.  
3. Dostarczone materiały muszą być spakowane w kartony. 
4. Osobami upoważnionymi do odbioru materiałów ze strony Zamawiającego jest osoba wskazana w § 7 oraz Dyrektor Szkoły.  
5. W przypadku zgłoszenia uwag dotyczących liczby lub jakości przedmiotu umowy, Zamawiający będzie uprawniony do odmowy podpisania protokołu zdawczoodbiorczego do czasu usunięcia wad i prawidłowego dostarczenia przez Wykonawcę całości przedmiotu umowy, wolnego od wad. 
6. W przypadku zgłoszenia uwag dotyczących liczby lub jakości przedmiotu umowy, Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych, dostarczy Zamawiającemu przedmiot umowy wolny od wad, zgodny co do ilości i jakości  z zamówieniem. 
 
§ 4 
1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenia w wysokości …………………….. zł netto (słownie: …………………………..złotych) oraz należny podatek VAT …………… zł, czyli razem brutto …………………….. zł (słownie: ……………………………. złotych). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie niezmienne do końca trwania umowy. Podpisany przez obie strony protokół zdawczo-odbiorczy bez zastrzeżeń będzie stanowił podstawę wystawienia faktury przez Wykonawcę. 
3. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy płatne będzie w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty faktury Wykonawcy w terminie 21 dni od daty jej otrzymania.  
4. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia. 
 
§ 5 
1. Zamawiający będzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kar umownych  w następujących sytuacjach: 
a) za każdy dzień zwłoki w wykonaniu i dostawie całości przedmiotu umowy, licząc  w stosunku do terminu określonego w §2 niniejszej umowy – w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w §4 ust. 1 umowy, niezależnie  od tego czy niezrealizowana prawidłowo w terminie została całość czy część przedmiotu umowy; 
b) za każdy dzień zwłoki w usunięciu usterek/wad przedmiotu umowy, zgodnie  z uwagami przedstawionymi przez Zamawiającego, w stosunku do terminu usunięcia wad wyznaczonego przez Zamawiającego – w wysokości 0,1% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w §4 ust. 1 umowy; 
c) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z przyczyn,  za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność – w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w §4 ust. 1 umowy.  
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy ze swojej winy  w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w §4 ust. 1 umowy.  
3. Strony dopuszczają możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli kary umowne nie pokryją poniesionej szkody. 
4. Należności z tytułu naliczonych kar umownych Zamawiający potrąci z rachunku/faktury wystawionej przez Wykonawcę. 
 
§ 6 
1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od umowy i naliczyć Wykonawcy kary umowne, jeżeli nastąpi jedna z poniższych okoliczności:  
a) jeżeli przedmiot zamówienia nie będzie spełniał warunków określonych przez 
Zamawiającego; 
b) Wykonawca nie dostarczy w terminie umownym przedmiotu zamówienia zgodnego z umową; 
c) Wykonawca w rażący sposób narusza postanowienia umowy; 
d) w stosunku do Wykonawcy ogłoszono upadłość, wszczęto postępowanie naprawcze lub otwarto likwidację, z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej  w celu przekształcenia; 
e) jeżeli termin określony w §2 zostanie przekroczony o 20 dni. 
2. Oświadczenie o odstąpieniu winno zostać złożone na piśmie. 
 
§ 7 
1. Osobą wyznaczoną ze strony Zamawiającego do kontaktów w sprawie realizacji niniejszej umowy jest Aneta Łukasiewicz 
2. Osobą wyznaczoną ze strony Wykonawcy do kontaktów w sprawie realizacji niniejszej umowy jest ………………….. 
 
§ 8 
1. Zobowiązania za wykonanie przedmiotu zamówienia będą regulowane w następujący sposób: 
a) w przypadku wystąpienia wzajemnych należności pomiędzy Zamawiającym  a Wykonawcą jako zapłatę uznane będzie wzajemne potrącenie; 
b) w przypadku złożenia przez Wykonawcę cesji wierzytelności na rzecz podwykonawcy, Wykonawca dokonuje płatności przelewem na konto podwykonawcy wskazane w cesji wierzytelności; 
c) w pozostałych przypadkach płatność realizowana będzie przez Zamawiającego  na konto bankowe wskazane przez Wykonawcę na fakturach/rachunkach. 
2. kolejność realizacji płatności wg powyżej wymienionych form ustala się w następujący sposób: jako pierwsze potrącenie wzajemnych należności wymienione w pkt. 1, następnie z cesji wierzytelności, o której mowa w pkt. 2, a po niej płatność, o której mowa w pkt. 3 
 
§ 9 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem nieważności jedynie w formie pisemnej. 
 
§ 10 
Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 
 
§ 10. 
Umowa niniejsza została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach,  z przeznaczeniem: 1 egz. – Wykonawca, 2 egz. – Zamawiający. 
 
___________________ 	 	 	 	 	 	_____________________ 
Wykonawca                                                                                         Zamawiający 
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